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Cognome: Gallinella 

Nome: Letizia 

Luogo di nascita: La Spezia 

Data di nascita: 28 gennaio 1979 

Residenza: via Viola n°11 

        43126 Eia Parma 

Telefono: 3492810219 

Posta elettronica: letiziaga@hotmail.it 

Patente tipo  “B”  

Automunita 

 

 

PERCORSO FORMATIVO 

 
• Diploma Tecnico Commerciale ad indirizzo economico amministrativo, 

conseguito nel 1998 presso l’Istituto Tecnico Commerciale Statale “A.Fossati” 

di La Spezia. 

•  
CONOSCENZE INFORMATICHE E LINGUISTICHE 

• Buona padronanza del sistema operativo Windows. 

• Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office, in modo particolare degli 

applicativi Word ed Excel. 

 

• Buona conoscenza della lingua francese sia scritta che orale. 

• Discreta conoscenza della lingua inglese sia scritta che orale. 

 

CORSI POST-DIPLOMA 

 

• Da ottobre 2005 a gennaio 2006 ho frequentato un corso di Contabilità 

Semplificata presso il CTP di Parma, durante il quale sono stati trattati  

argomenti quali fatturazione, presupposti e liquidazione IVA  
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• Da ottobre 2024 a dicembre 2024 ho frequentato un corso di addetto alle buste 

paga della durata di 60 ore, tenuto dalla Rag.Monica Pasini presso 

Confesercenti di Parma. Nel corso abbiamo trattato argomenti di diritto del 

lavoro e abbiamo imparato l’elaborazione manuale della busta paga. 

 

 

ESPERIENZE LAVORATIVE 

 
• Dal  novembre 2009 sono assunta presso la Gottardo SpA. 

Attualmente in organico presso il punto vendita “Tigotà” di Noceto, dove 

svolgo prevalentemente la mansione di commessa presso il reparto profumeria. 

 
• Dal 1°settembre 2008 al 30 ottobre 2009 ho lavorato presso la ditta “Faram 

S.p.A” dove ho svolto mansioni di segreteria commerciale e generale.  

Mi occupavo di inserire gli ordini e di coordinare con i clienti i tempi delle 

consegne e dei montaggi degli arredi. 

Intrattenevo rapporti tra la filiale di Parma e gli uffici della sede centrale 

dell’azienda (produzione, programmazione, logistica e fatturazione). 

I clienti di cui mi occupavo principalmente erano banche, con le quali 

intrattenevo rapporti sia  pre- vendita preparando preventivi, che post vendita. 

 

• Da giugno 2002 all’agosto 2008 ho lavorato, con mansione di addetta alle 

vendite presso l’ipermercato “Esselunga della via Emilia” a Parma, dove 

svolgevo  mansioni di addetta all’assistenza clienti, ruolo nel quale mi 

occupavo anche dei rapporti con uffici della sede centrale ed anche della 

gestione del programma riguardante le timbrature effettuate tramite  badge 

rider. 

 

OBIETTIVI PROFESSIONALI 

 
Il mio obiettivo è trovare impiego presso studi che si occupano dell’elaborazione di 

buste paga, settore per il quale ho trovato passione e ho svolto specifica formazione 

 

   Distinti saluti 

Letizia Gallinella 

 

 
Cv aggiornato a dicembre 2024 

 

autorizzazione al trattamento dei dati personali: 

In conformità alla L. 675/96 (legge sulla privacy), io sottoscritta Letizia Gallinella autorizzo 

espressamente al trattamento dei miei dati personali riportati nel presente curriculum 

esclusivamente riguardo alla diffusione degli stessi, limitatamente per quanto attinente 

alla ricerca del personale, con finalità di assunzione. Qualsiasi altro trattamento non 

autorizzato è espressamente vietato. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


